
令和６年４月から

※記入例なのでこの様式による必要はありません。

令和6年4月1日

北広島市長　上野　正三　様

債権者
住所 北広島市○○町○番地

株式会社　北広島市役所

代表取締役　北広　太郎

下記のとおり請求いたします。

請求金額：金4,400円

件名：○○用消耗品の購入

振込先
金融機関名 北広銀行　北広支店
預金種別 普通
口座番号 1234567
口座名義 カ）キタヒロシマシヤクシヨ

請求内訳
数量 単価 金額（円）

1 5 500 2,500
2 10 150 1,500

4,000
400

4,400

担当者 営業課　北広　一郎

連絡先 011-372-3311　内線○○○

請求書への押印が省略できます。

●押印を省略した請求書は電子メールでも提出いただけます。

●請求書を電子メールで提出する場合、PDF形式で担当課へ送信してく

ださい。

●今までどおり請求印が押印された請求書でも提出いただけます。

●請求書内容の確認のため、担当課から電話等で確認させていただくこ

とがあります。

請求書

氏名

品名、規格
コピー用紙A4　100枚入り
ボールペン黒

小計
消費税（10％）

合計 押印を省略する

ときは、ご記入を

お願いします。

請求書記入例

㊞


