
郵便入札の封筒作成方法（内訳書とあわせて送付する場合）  
 

封   筒：入札書と内訳書をそれぞれ中封筒に入れ封印し、両方を外封筒に同封して郵送しま

す。なお、入札書の封筒はなるべく長 3 封筒で作成をお願いします。  

指名通知受領書は封入する必要はありません。  

     ※内訳書の提出を必要としない場合は、入札書中封筒・指名通知受領書のみの提出

となります。  

郵送方法：一般書留郵便、簡易書留郵便、のいずれかにより、入札日前日の１７時までに○○

部○○課に到着するよう送付してください。  
 

記入内容：件名、入札番号、入札者（差出人）の住所、会社名は必ず正確に記入してください。  
 

 

1 

 
6 

 

0 2 

 
9 

 
1 

 
1 

 
北
広
島
市
中
央
４
丁
目
２
番
地
１ 

入札日  
○ 月 ○ 日  

( ○ 曜 日 )  

北
広
島
市
役
所 

(注 ) 

内
訳
書
在
中 

入

札

番
号 

件

名 

○ ○
○

○
○

○
○

○
○

○ 

差

出

人 

 

○
○
部
○
○
課 

行 

1 

 
6 

 

0 2 

 
9 

 
1 

 
1 

 
北
広
島
市
中
央
４
丁
目
２
番
地
１ 

入札日  
○ 月 ○ 日  

( ○ 曜 日 )  

北
広
島
市
役
所 

(注 ) 

入
札
書
在
中 

入

札

番
号 

件

名 

○ ○
○

○
○

○
○

○
○

○ 

差

出

人 

 

○
○
部
○
○
課 

行 

入札書中封筒  内訳書中封筒  

(注 ) 

「
入
札
書
在
中
」
と
「
内
訳
書
在
中
」
は
必
ず

朱
書
き
で
お
願
い
し
ま
す
。 

○
○
部
○
○
課 

行 

1 6 0 2 9 1 1 

北
広
島
市
中
央
４
丁
目
２
番
地
１ 

入札日  
○ 月 ○ 日  

( ○ 曜 日 ) 

北
広
島
市
役
所 

(注 ) 

入
札
書
在
中 

入

札

番

号 

件

名 

○ ○
○
○
○
○
○
○ 

差

出

人 

 

切 手  

外封筒  


